FACULTAD DE ARQUITECTURA
DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL Y
PRACTICAS PROFESIONALES

ENERO 2023

Proceso de Inscripcion y Liberacidon de
Practicas Profesionales

Las Préacticas Profesionales (PP) son la actividad formativa y de aplicacion de
conocimientos que de manera temporal y obligatoria realizan los estudiantes y/o
pasantes de carreras profesionales de la Universidad Autbnoma de Yucatan, en el
campo profesional de su disciplina.

La duracién en tiempo u horas depende del modelo educativo y la licenciatura:

e Para los estudiantes del Modelo Educativo MEYA tendran una duraciéon de
un afno

e Para los estudiantes del Modelo Educativo MEFI de la Licenciatura en
Arquitectura deberan cumplir un minimo de 400 horas

e Para los estudiantes del Modelo Educativo MEFI de la Licenciatura en Artes
Visuales deberan cumplir un minimo de 160 horas.

Los estudiantes MEFI tienen hasta 5 dias habiles después de haber iniciado sus PP
para inscribirlas en el Depto. De PP y SS y solo podran realizar hasta un maximo
de 25 horas a la semana.

Los estudiantes MEYA tienen hasta 30 dias naturales después de haber iniciado
sus PP para inscribirlas en el Depto. De PP y SS.

Los estudiantes de las licenciaturas de Arquitectura, Disefio del Habitat y Artes
Visuales (MEYA), podran iniciar su Practicas Profesionales a partir del 50% de sus
créditos de licenciatura; 200 créditos en la Licenciatura en Arquitecturay 212 en las
de Disefio del Habitat y Artes Visuales MEYA. Los estudiantes de las licenciaturas
en Artes Visuales MEFI podran iniciar sus Practicas Profesionales a partir del 60%
de sus créditos equivalente a 240.

El estudiante no podra realizar las Practicas Profesionales y el Servicio Social de
manera simultanea.
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PARA EL INICIO

El estudiante debe llenar desde su cuenta institucional UADY un formulario en el
siguiente enlace:

https://forms.office.com/r/wl1TQuVWpE]j

Debera contar con los siguientes documentos digitales en un solo PDF:

1. Formade inicio de PP emitida por el Depto. PP y SS, firmada por el
responsable de la supervision de las actividades del estudiante; en formato
PDF. La forma de inicio de PP se encuentra disponible para su descarga en
el siguiente enlace:

https://www.arquitectura.uady.mx/documentos/PP/ReqistroPP.pdf

2. Constancia del 50% o mas créditos aprobados para los estudiantes de Arq,
DHy AV MEYA, y del 60% o0 mas para los estudiantes AV MEFI; emitida
por el Departamento de Control Escolar de la Facultad de Arquitectura; En
formato PDF.

La Forma de inicio de PP y la constancia de créditos aprobados debe ser en un solo
archivo PDF, nombrado de la siguiente forma: Inicio PP + Modelo educativo (MEFI
0 MEYA) + apellidos + nombre (s) + abreviacion de licenciatura + afio en curso.

Ejemplos: Inicio PP MEFI Martinez Pech Rosaura AV 2023.pdf
Inicio PP MEYA Estrada Diaz Gustavo DH 2023.pdf

Si toda la documentacion es correcta deberas acudir al Depto. de SS 'y PP por tu
Forma de Inicio de PP con sello y firma en un tiempo no menor de 10 dias
habiles.

Si hubiera algun faltante u observacion en la documentacion recibida, en un lapso
no mayor a 10 dias habiles se le notificara al estudiante via correo electronico


https://forms.office.com/r/w1TQuVWpEj
https://www.arquitectura.uady.mx/documentos/PP/RegistroPP.pdf
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PARA LA LIBERACION

Para la liberacion de las PP, el estudiante debe haber inscrito su inicio.

Toda vez que se ha cubierto un afio laboral en el caso de los estudiantes MEYA,
400 horas en los estudiantes MEFI de la Licenciatura en Arquitectura o 160 si es
MEFI de la Licenciatura en Artes Visuales. El estudiante puede iniciar el proceso de
liberacion, llenando el siguiente formulario desde su cuenta institucional UADY::

https://forms.office.com/r/3uxdn0E2J6

Deber& contar con los siguientes documentos

1. Formade inicio de PP, con firmay sello del Depto. PP y SS.

2. Carta de Terminacion dirigida al Director de la Facultad de Arquitectura
(M.D. David Reynaldo Alcocer Gonzalez), firmada por el responsable de la
supervision de las actividades del estudiante y con los siguientes datos del
estudiante:

a. Nombre completo,

b. Matricula,

c. Licenciatura que cursa (indicando que es de la Universidad Autébnoma
de Yucatan),

Fechas de inicio y final del periodo en que se realizaron las PP

Numero de horas realizadas (solo en el caso de MEFI)

Fecha de expedicion

Firma y nombre del responsable del estudiante.

Debe estar en hoja membretada de la empresa o si es en una hoja

simple; contener los datos de la empresa, debajo del nombre del

responsable (direccion, numero telefénico, RFC), persona fisica (RFC,
direccion y numero de Cédula Profesional).

3. Informe Final de las PP, donde el estudiante especifique las actividades
realizadas durante el tiempo o afio, asi como también sefialar el ambito
laboral y cuél fue el aprendizaje obtenido. La forma de Informe Final de PP
la puedes descargar en el siguiente enlace:

S@™oo

https://www.arquitectura.uady.mx/documentos/PP/InformeFinalPP.pdf



https://forms.office.com/r/3uxdn0E2J6
https://www.arquitectura.uady.mx/documentos/PP/InformeFinalPP.pdf

<
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La Forma de Inicio, La carta de terminacion y el informe final se
envian en un solo PDF ordenados como estan nombrados.

El PDF, debe estar nombrado de la siguiente forma: Terminacion PP + Modelo
educativo (MEFI o MEYA) + apellidos + nombre (s) + abreviacion de licenciatura +
afio en curso.

Ejemplo: Terminacién PP MEFI Martinez Pech Rosaura DH 2022.pdf
Terminacién PP MEYA Estrada Diaz Gustavo ARQ 2022.pdf

Si toda la documentacion es correcta deberas acudir al Depto. de SS y PP por tu
Carta de Liberaciéon de PP, con sello y firma en un tiempo no menor de 10 dias
hébiles.

Si hubiera algun faltante u observacion en la documentacion recibida, en un lapso
no mayor a 10 dias hébiles se le notificara al estudiante via correo electrénico.

El Depto. PP y SS, enviara por correo electronico la carta de Liberacion de Practicas
Profesionales al departamento de Control Escolar de la FAUADY, para que sean
cargados los créditos correspondientes, es necesario que el estudiante esté inscrito
en el semestre en que realiza el tramite.

Si por necesidades personales, académicas o laborales el estudiante decide
cambiar de trabajo debera hacer una nueva forma de inicio de practicas
profesionales con los datos de la nueva unidad receptora y llenar nuevamente el
formulario.

Para cualquier duda o aclaracién, podemos atenderte en el depto. de SSy PP
en un horario de 8:00 a 14:30 horas de lunes a viernes.

Secretaria Académica Departamento de Servicio Social y
Practicas Profesionales



